                                                  教处字[2010]6号
泰山学院2009—2010学年
第二学期公共选修课选课通知
各院（系）：

  为做好2009-2010学年第二学期公共选修课（综合素质课,下同）的选课工作，现将有关事宜通知如下：

一、公布本学期公共选修课具体安排。

二、所有在校二年级、三年级本科生可从中任选1门过去未选过的课程。

三、所选课程未超过30人，该课程暂不开设；各门课程性质不同限定人数有所不同。

四、实行网上选课，选课操作流程和选课说明见附件1、附件2。

五、选课结束，教务处公布选课结果，选课学生必须遵守选修课的教学规定，按时上课。

六、各院（系）应为学生网上选课提供便利，面向本院（系）学生开放机房和其它联网微机。本院（系）没有机房亦无法在其它校园网微机上选课的学生可在3月18日-3月22日根据选课时间安排表到信息科学技术学院指定的机房进行网上选课。

七、各院（系）务必安排一名带队教师和四名责任心强的学生干部到信息科学技术学院机房（理工楼A5015）联系值班老师，组织学生选课，维持秩序；选课学生完成选课后应尽快腾出微机，供其他同学选课，严禁在机房内逗留。

八、本学期公共选修课从第3周周六（3月27日）下午开始上课。

附件：1.泰山学院公共选修课选课操作流程

2.2009-2010学年第二学期公共选修课选课说明

3.公共选修课网上选课时间安排表
二〇一〇年三月十七日
附件1：

泰山学院公共选修课选课操作流程 
1、选课网址 
登陆泰山学院主页——>教务处主页——>单击左方的“进入->>选课系统”——>进入选课系统主页面——>输入你的学号和口令（即选课密码、密码字母为大写）——>登陆。或登录网址：http://210.44.195.12:7777/zhxt_bks/zhxt_bks.html
2、选定课程
在选课期间，点击选课系统主界面左边的[本学期课程查询]，在界面中点击“执行查询”就可以在提供的课程表中浏览公共选修课课程。注意：浏览下一页的操作按钮为下方的“后记录”，浏览上一页的操作按钮为上方的“前记录”。
点击[选定课程],就可以在主界面提供的“本学期计划外课程号“和课序号中输入相应的课程号和课序号.  

注意：课序号统一为 “1”。
将你欲选择的、正确的选修课课程号、课序号，分别填写在“本学期计划外课程号”和“课序号”中，确认无误后，点击【提交】。公共选修课预选完毕。

注意：本学期每人限选一门。

在选课过程中，点击“提交”按钮完成操作，点击“重置”则取消刚才选定的课程。任何时候均可点击本系统主页面左面的【本学期课程查询】，进入后直接点击【执行查询】，以便查找该学期全校所开课程，也可随时查询“本学期课余量”，凡是“本学期课余量”为负数的课程，说明选择本门课程教学班的人数，已经超过了课容量，建议你选择其他课程。
3、课表显示：点击选课系统主界面左面的【课表显示】,可以看到你选定的本学期课程及上课时间、地点等信息。
4、退出：使用系统后，点击选课系统主界面左面的【退出】，退出系统，以防他人修改数据。如果继续使用，点击【登陆】重新登录。
5、修改密码：点击选课系统主界面左面的【更改密码】。切记！建议通过初始密码进入选课系统后要修改密码并牢记自己的密码，且每次选课或改选后，在选课界面【退出】或关闭浏览器，以免他人修改你的选课结果。
6、各阶段操作注意事项
预选阶段：选定本学期希望上的课程，建议所有参加选课的同学都要参加预选，未参加预选的课程，在正选时“特权”无效。
正选阶段：对于预选人数大于课容量的课程进行抽签，正选开始一定要登录选课系统查询个人选课结果。对于预选人数≤课容量的课程，系统提示你“无需抽签”，说明你已选中课程，不需抽签；对于预选人数>课容量的课程,系统提示你“点击此处抽签”，说明需要抽签确定你是否中选，用鼠标单击，即完成抽签操作，如不进行抽签，则系统视为你放弃选择该门课程，因此不会选中此课程。（抽签由系统自行选定，无任何人为因素左右抽签结果。）

补退选阶段:在正选阶段未能选上课的同学可在正选结束后补选或退选。操作与正选阶段相同。
补退选结束后，选课环节亦告结束。选课人数不足30人的公共选修课将不再开班，由教务处负责从学生的选课结果中删除此部分课程。

7、未注册学籍的学生可以参加本次选课,但根据学校有关文件规定不能取得课程考试成绩和学分。

附件2：

2009-2010学年第二学期公共选修课选课说明

一、参加选课学生范围 

所有在校二年级、三年级本科生,每人限选一门。

二、选课地点

可在校内任何一台与internet联网的计算机上选课，选课期间，参加选课的同学可于3月18日－3月22日按照选课安排表安排的时间段到信息科学技术学院指定机房进行选课。注意不要拥挤，因为在正选开始后，若需要抽签，抽签结果与选课先后无关。

三、选课过程
1．预选阶段： 3月18日 至3月19日
选定本学期想要修读的课程，不要多选，但一定要参加预选，因为只有参加了预选才能获得特权，在正选时有特权的同学优先。教务处已将本学期选修课预置好，请认真核对。

注意:教务软件中的节课为大节, 每一大节包含两小节。即第一节课为上午一、二节，第二节为上午三、四节，依次类推。

所有课程因选课人数未定未安排上课时间和地点，但不影响选课，上课时间和地点以最后公布的时间和地点为准。

2．正选阶段： 3月20日 至3月21日
选课系统对预选结果进行统计，对报名人数大于课程容量的课程进行抽签（选课系统对每位学生选课给以平等的机会，与选课的先后顺序无关）。学生在正选阶段用鼠标单击“点击这里抽签”，即完成抽签操作。不管是否抽中，系统均给以提示，如未能抽中请及时改选。对于需要抽签的课程，学生如果不参与抽签，系统视为放弃选择该门课程的选择。

3．补退选阶段： 3月22日 
对已选中的课程可以进行删除操作，可以改选想要修读的课程，但受课程容量的限制，即课程容量已满的教学班不能再增选。
    4．选课结束： 3月22日下午19：00选课结束。
选课结束后，选课人数不足30人的公共选修课将不再开班，由教务处负责从学生的选课结果中删除此部分课程；因软件原因,教务处不再组织这部分同学选课,这些同学可在下一学期参加选课。
    公共选修课上课详细情况，最终选课结果以3月24日教务处网上公示结果为准。
四、需要特别说明的事项
1．选课结果一旦确定，不得更改，希望每位同学在选课前做好充分的准备，应全面了解本年级本专业人才培养方案，选课时熟悉选课系统操作方法，选课结束后及时上网校对自己的课程表。

2．为避免上课时间地点与正常上课的冲突。选课结束后,教务处将根据选课人数确定上课时间和地点,具体安排见3月24日教务处有关选课的通知.

3．未办理选课手续的学生不能参加该门课程的学习和考核；选课后无故不参加课程的学习和考核者，该门课程以零分计，且不能取得相应的学分。
4．学籍异动的同学，应在学籍异动之后及时提交变动选课结果的申请。
五、各院（系）选课负责人：见下页表
负责人负责组织、指导各自学院学生选课，解释和协调处理学生在选课过程中遇到的一切问题。
	院 （系）
	教 学秘 书
	备      注

	汉语言文学院
	王敬敏
	

	政法系
	尚桂宾
	


	历史系
	李  鹏
	

	数学与系统科学学院
	陈  燕
	

	信息科学技术学院
	朱莉莉
	

	物理与电子工程学院
	张荣梅
	

	化学与环境科学系
	刘  涛
	

	外语系
	袁新华
	

	旅游与资源环境学院
	张冬梅
	

	体育科学系
	梁  静
	

	美术系
	陈  敏
	

	音乐系
	李  宇
	

	经济管理系
	王冬梅
	

	教师教育学院
	芦  杰
	

	生物科学与技术系
	刘  鹏
	

	建筑与机械工程系
	于习云
	

	服装系
	李凤芝
	

	材料与化学工程系
	逯元玲
	

	教育技术与传播学院
	李冬梅
	


   如有变动及时通知教务处。
附件3：

公共选修课网上选课时间安排表

公共选修课网上选课期间，各院（系）机房及其他联网微机应对本院（系）学生开放，本院（系）没有机房也无法在其他校园网微机上选课的学生，应由本院（系）老师带队，在规定的时间段内集体到信息科学技术学院指定机房选课，选课期间各教学单位每个机房安排一名责任心强的学生干部，负责组织学生有秩序地进入机房选课。带队老师先到信息科学技术系机房值班室（理工楼A5015）与值班老师联系，凡不派老师带队的院（系），信息科学技术学院不予开放机房，由此造成的后果由该院（系）负责。学生在机房选课完毕，务必尽快腾出微机，以供其他同学选课（有机房的院（系）教务处不再统一安排）。

	院系
	预选时间
	正选时间
	机  房

	服装系
	3月18日 16：30-16：40
	3月20日 16：30-16：40
	理工楼A5004
（可容纳70人）
理工楼A5013
（可容纳50人）
理工楼A5006
（可容纳50人）
理工楼A6010
（可容纳50人）

	生物科学与技术系
	3月18日 16：50-17：00
	3月20日 16：50-17：00
	

	美术系
	3月18日 17：10-17：20
	3月20日 17：10-17：20
	

	建筑与机械工程系
	3月18日 17：30-17：40
	3月20日 17：30-17：40
	

	教师教育学院
	3月18日 17：50-18：00
	3月20日 17：50-18：00
	

	历史系
	3月18日 18：10-18：20
	3月20日 18：10-18：20
	

	政法系
	3月18日 18：30-18：45
	3月20日 18：30-18：45
	

	体育科学系
	3月18日 19：00-19：20
	3月20日 19：00-19：20
	

	音乐系
	3月18日 19：30-19：50
	3月20日 19：30-19：50
	

	化学与环境科学系
	3月18日 20：00-20：20
	3月20日 20：00-20：20
	

	材料与化学工程系
	3月18日 20：30-21：00
	3月20日 20：30-21：00
	

	外语系
	3月19日 16：30-16：50
	3月21日 16：30-16：50
	

	物理与电子工程学院
	3月19日 17：00-17：20
	3月21日 17：00-17：20
	

	汉语言文学院
	3月19日 17：30-17：50
	3月21日 17：30-17：50
	


3月22日下午、晚上，以上各院（系）同学可到上述机房进行补退选课。

带队老师统计表
	院系
	带队老师
	联系电话

	服装系
	
	

	生物科学与技术系
	
	

	美术系
	
	

	建筑与机械工程系
	
	

	教师教育学院
	
	

	历史系
	
	

	政法系
	
	

	体育科学系
	
	

	音乐系
	
	

	化学与环境科学系
	
	

	材料与化学工程系
	
	

	外语系
	
	

	物理与电子工程学院
	
	

	汉语言文学院
	
	


此表填好后3月18日上午11:00前发至dcgao@163.com邮箱。
2009-2010学年第二学期公共选修课开课课程
	序号
	课程号
	教师
	开课系
	课程名

	1
	00010070
	夏玉宝
	大外部
	看电影学英语

	2
	00010071
	夏玉宝
	大外部
	世界名人录

	3
	00010020
	孙珊珊
	服装
	服饰形象设计

	4
	00050027
	马艳红
	服装
	服装模特表演

	5
	00050038
	李桂新
	服装
	时尚服饰绒线编制

	6
	00050042
	余海威
	服装
	京剧欣赏

	7
	00010028
	刘欣
	汉语言
	世界文学名著鉴赏

	8
	00010029
	宋阜森
	汉语言
	影视艺术欣赏

	9
	00010030
	田瑞云
	汉语言
	朦胧诗赏读

	10
	00010084
	张岩
	汉语言
	英美文学经典鉴赏

	11
	00010087
	傅丽霞
	汉语言
	文学解读学

	12
	00010090
	王伟
	汉语言
	明清小说名著赏读

	13
	00010091
	张岩
	汉语言
	生态文学与西方文学经典重释

	14
	00010092
	路元敦
	汉语言
	唐诗名作赏读

	15
	00010093
	宋阜森
	汉语言
	现当代名家名作欣赏

	16
	00010094
	王晓隽
	汉语言
	职业汉语

	17
	00030007
	王莹
	汉语言
	西方文化与经典影视

	18
	00040020
	田瑞云
	汉语言
	Flash动画制作

	19
	00040035
	田承良
	汉语言
	当代电影欣赏

	20
	00050044
	陈建华
	汉语言
	戏曲艺术－国粹欣赏

	21
	00020002
	石智强
	化工
	生活化学

	22
	00010014
	郑家奎
	教传
	交通法与汽车驾驶常识

	23
	00010085
	宁海亮
	教务处
	英文报刊选读

	24
	00020005
	赵玉增
	教务处
	经典法律案例评析

	25
	00020006
	张宏
	教务处
	通俗心理学

	26
	00020092
	王建国
	教务处
	计算机实用技术

	27
	00040001
	刘睿智
	教务处
	网络教育资源利用

	28
	00010004
	臧秉武
	教育
	中国现代文学名著影视欣赏

	29
	00010010
	臧秉武
	教育
	多媒体散文艺术欣赏

	30
	00010081
	刘静园
	教育
	世界经典绘本赏析

	31
	00010088
	张鹏
	教育
	中国生态文学作品赏析

	32
	00010089
	刘静园
	教育
	当代文学作家作品鉴赏

	33
	00020009
	李允江
	教育
	学习生活中的辩证法问题

	34
	00020011
	刘超
	教育
	现代科技知识与应用

	35
	00020012
	刘兴顺
	教育
	泰山文化专题

	36
	00020013
	苏高岩
	教育
	明清小说选讲

	37
	00020015
	刘兴顺
	教育
	中国礼仪制度

	38
	00040003
	庄建东
	教育
	教师能力学

	39
	00040023
	刘晓辉
	教育
	小学数学教学的理论与实践

	40
	00040025
	刘春芳
	教育
	普通话训练与口语艺术

	41
	00040036
	封建华
	教育
	语言表达艺术与训练

	42
	00050045
	刘彦楼
	教育
	心理学影视赏析

	43
	00020079
	高强
	经管
	证券投资实务

	44
	00040037
	耿禧则
	经管
	初级韩国语

	45
	00020021
	聂立申
	历史
	中国文化与历史地理学

	46
	00020087
	王伟
	历史
	市政学

	47
	00010082
	徐健
	旅环
	中国名胜古迹

	48
	00050036
	吴禾
	美术
	西方美术作品赏析

	49
	00020033
	卢继承
	生物
	大学生与健康

	50
	00020034
	孙宗明
	数学
	中国民主党派简史

	51
	00020039
	孙宗明
	数学
	数学学科德育

	52
	00040027
	魏立平
	数学
	教师岗位竞聘技能训练

	53
	00040030
	孙利
	数学
	说课研究与教学设计

	54
	00010076
	马召峰
	体育
	篮球竞赛规则与裁判法

	55
	00050002
	杨安花
	体育
	健美操

	56
	00050005
	阎洪涛
	体育
	陈式简化太极拳

	57
	00050007
	阎洪涛
	体育
	陈式太极拳竞赛套路

	58
	00050022
	张杰
	体育
	拳击

	59
	00050023
	吴绪敏
	体育
	拉丁健美操

	60
	00050028
	赵建
	体育
	体育拉丁舞

	61
	00050030
	董勤峰
	体育
	羽毛球

	62
	00050031
	马召峰
	体育
	篮球专项提高课

	63
	00050032
	马召峰
	体育
	篮球基本技术训练

	64
	00050040
	董勤峰
	体育
	三人制篮球教学与训练

	65
	00050046
	吴绪敏
	体育
	爵士街舞

	66
	00010074
	刘锋
	图书馆
	文化人类学

	67
	00010075
	姬秀丽
	图书馆
	怎样进行文献检索

	68
	00050025
	刘锋
	图书馆
	戏曲鉴赏

	69
	00010040
	傅众
	外语
	书法艺术欣赏

	70
	00040028
	傅众
	外语
	写好钢笔字

	71
	00020043
	马圣乾
	物理
	物理与现代科学

	72
	00020081
	耿继国
	物理
	百年诺贝尔物理学奖

	73
	00050026
	耿继国
	物理
	影视文化与艺术欣赏

	74
	00040017
	徐成志
	信科
	网站设计

	75
	00050017
	王太雷
	信科
	围棋

	76
	00050037
	王吉利
	音乐
	流行歌曲欣赏与创作

	77
	00050043
	王丽
	音乐
	国际舞－伦巴

	78
	00010060
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