                                                    教处字【2018】42号
关于做好2017级普通本科学生
二次选择专业有关工作的通知
各二级学院：

为做好2017级普通本科学生二次选择专业工作，根据《泰山学院学生二次选择专业办法》（泰院政发【2017】16号）文件规定，现就有关事宜通知如下：
一、报名资格

1.2017级在校普通本科学生，不含艺体类、专升本、校企合作、春季高考等特殊类别专业。

2.完成学年注册，修完第一学年全部课程，没有不及格课程，必修课程平均学分绩点排名在本专业前50%，且未受过任何纪律处分。
二、工作进程安排
1.公示学生成绩
9月28日,各学院统计学生第一学年所有课程考试成绩的平均学分绩点，按专业进行排名，并将排名情况在本院范围内公示。
2.学生填报志愿
申请跨学院调整专业并符合报名条件的学生填写《泰山学院学生二次选择专业申请表》（附件一），9月30日到所在学院报名，由学院进行审核、汇总并形成汇总表，于10月8日上午10点前连同学生申请表报教务处学籍科（纸质版、电子版各一份）。
申请学院内调整专业的学生9月30日直接在本学院报名，二级学院确定录取名单，形成汇总表（附件二），于10月9日上午10点前连同学生申请表报教务处学籍科（纸质版、电子版各一份）。经学校审批通过后，录取名单在本院范围内公示。
3.跨学院调整专业学生的录取

教务处对跨学院二次选择专业学生的申报资格进行复核，按照志愿优先的原则，首先按第一专业志愿将所有报名学生根据第一学年平均学分绩点由高到低排序（平均学分绩点相同的，按照平均成绩排序），依次录取，录满计划为止。第一专业志愿未录取的学生，再按照第二专业志愿依次录取，方法同上。各专业录取名单经学校领导小组研究通过后，在全校范围内公示。

4.报到

二次选择专业学生在公示无异议后到转入专业所在学院报到，逾期不报到视为自动放弃资格。凡已办理报到手续的学生不得再次申请转专业。
二、相关要求
1.各学院要坚持公开、公正、公平的原则，对学生资格条件严格把关审核，及时公示学生成绩和拟录取名单，自觉接受全体学生的监督，确保学生二次选择专业工作顺利进行。
2.调整专业后学生的学籍、教材、档案、管理、缴费等工作，按照《泰山学院学生二次选择专业办法》（泰院政发【2017】16号）文件执行。
附件一、泰山学院学生二次选择专业申请表

附件二、泰山学院2017级本科学生二次选择专业汇总表
      教务处
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