泰山学院选课操作流程
一、登录系统

1、在浏览器的地址栏输入：http://210.44.195.22:8082/xsxt/
2、在浏览器的地址栏输入：http://210.44.195.12:8082/xsxt/
3、在浏览器输入：http://210.44.195.22，进入如图1所示的界面。
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图1 教务管理系统主页
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图2 学生网上综合系统登录界面

二、预选阶段

1、查看选课帮助
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图3 选课帮助界面
2、选定课程
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图4 选课界面
注:“本学期计划内必修课”和“本学期计划内限选课”列表框中显示的内容是课程名和课序号. 同一课程不同的课序号代表不同的任课教师或课程方向
3、删除课程
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图5  选课后界面
4.注意事项
1）在选课时除选择正确的课程名之外，还要注意课序号和任课教师。课序号、课余量以及任课教师等相关信息查询方式见图6-图7。
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图6 课程查询界面
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图7 课程查询结果界面
    注: 课余量=课容量—选课人数
2）如果出现图8界面，请先进行上学期的教学评估，具体评教操作步骤见评教操作指南。
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图8 教学评估提示界面

三、正选阶段
本阶段对预选人数大于课容量（即课余量为负数）的课程进行随机抽签，因此正选开始后一定要登录选课系统查询选课结果。如果系统提示“点击此处抽签”，请点击该提示完成抽签操作，否则，系统视用户放弃选择该课程，如果系统提示“无需抽签”，说明你已选中该课程。抽签由系统随机选定，如未中签可在本阶段选择其它有课余量的课程。

四、补退选阶段

 在正选阶段未选中课程的同学可进行改选、补选，选课操作步骤与预选阶段相同。



输入学号和密码登录系统，如图3。





1、点击“选课”展开菜单。





2、点击“选课帮助”查看帮助信息。





2.输入课程号或者课程名等需要查询的信息。





2、在必修课或限选课中选择本学期开设的课程名和课序号，然后点击“提交”按钮，按住Ctrl键可以同时选择多门，如图6所示。





1、点击“选定课程”进行选课。





1.点击此处选择需要删除的课程，然后点击提交。





3.完成选课后，务必点击“退出系统”以防他人进入系统更改选课数据。








1.点击“本学期课程查询”。





2.还可以继续在此处选择需要选定的课程，点击提交后重新选课





点击入口一或入口二均可进入“学生综合系统，如图2。





课余量如为负数说明选择本门课程的人数已超过了课容量，需选择其它课程。





3.按住CTRL键选择需要显示的字段，一般选择课程号、课序号、课程名称、开课系、教师名、课容量和课余量这些字段即可，如图8所示。





请点击此处先进行上学期课程的教学评估。








