
教处字[2015]4号

关于2014—2015学年

第二学期期初教学检查的通知

各教学院部、南校区管理办公室：

为做好本学期的教学工作，确保新学期学生正常上课，根据学校教学工作实际，拟于3月15日至16日进行期初教学检查，具体安排如下： 

一、检查内容

1.教师、学生出勤情况及课堂教学秩序；

2.教学秘书是否将教师课表、班级课表及时通知任课教师和相关班级；

3.教室管理员是否已经获得本学院责任教室的教室课表，并安排好人员按照教室课表进行教室开关门，确保正常上课；教室是否张贴教室课表及教室管理人员联系方式；

4.教室管理员是否将多媒体设备和教室内日常教学设备准备完毕，是否清理好教室卫生，做好了上课准备；

5.2014级专科生二次选择专业工作是否准备就绪；

6.教材发放情况；
7.实验教学准备情况：实验教学准备情况、实验室卫生情况、实验室安全情况等；

8.学生实习安排情况。
二、检查形式

1.本次检查采取各院部自查与学校检查相结合的方式进行。

教学院部相关人员3月15日上午前做好自查，提前准备好相关检查材料。3月15日下午学校进行检查。各院部在自查的基础上填写《教学检查记录表》，在学校检查时交给检查人员。检查人员将根据实际检查情况如实记录各院部教学准备情况。
2.学校3月16日根据课程表安排检查教师和学生出勤情况。

三、有关要求

请各院部严格执行各项教学管理文件，逐项进行自查，切实做好开学前各项教学准备工作，严格规范教学秩序，确保期初教学工作正常运行。

教务处
实验教学管理中心
二〇一五年三月十日
附件1：泰山学院常规教学检查记录表
附件2：泰山学院实验教学检查记录表
附件1：

泰山学院常规教学检查记录表

教学单位：                     （盖章）   

	常规教学

运    行
	(包括课表安排情况、教师课表和学生课表通知情况、教室课表掌握情况、教室信息张贴情况等)



	多媒体设备检查和运行情况
	

	其他教学设备准备情况
	

	教室卫生
情况
	

	教材发放
情况
	

	2014级专科生二次选择专业工作是否准备就绪
	

	学生实习安排情况
	

	其他
	


（表格不够可加页）

领导签字：                      自查时间：    年    月   日
附件2：

泰山学院实验教学检查记录表

教学单位：                     （盖章）   

	检查内容
	基本情况及存在问题

	实验教学准备情况
	

	仪器设备准备情况
	

	实验室卫生情况
	

	实验室安全情况
	

	其    他
	


领导签字：                      自查时间：    年    月   日

