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教务处2006年工作要点

一、工作思路

以泰山学院第一次教学工作会议精神为指导，按照会议确定的“一二三四五”基本工作思路，认真贯彻落实《泰山学院关于进一步加强教学工作的意见》，围绕学院2006年工作要点和年度教学工作会议要求，以迎评促建为基本目标导向，以教学工作规范化建设为重心，加强教学建设，强化教学管理，深化教学改革，全面提高教学质量。

按照学院2006年度教学工作的有关要求，分解任务，明确责任，制定措施，按期实施，确保各项教学管理工作落到实处。

二、教学管理工作

（一）“迎评促建”工作

1．启动迎接教育部本科教学工作水平评估的准备工作。

2．开展系级教学工作水平评估。
（二）课堂教学规范化建设

1．完善课堂教学评价体系。

2．开展教学观摩活动。

3．举行第三届青年教师教学竞赛活动。

4．评审校级教学名师。

5．制定多媒体教学质量标准，开展教育技术培训，举办课件制作比赛。

（三）专业与课程建设

1．评审校级品牌专业、特色专业。

2．做好新上本科专业的论证申报和评估准备工作。

3．做好学士学位授予专业的申报和学位授予工作。

4．组织申报、评审校级精品课程，对精品课程建设的教学资源实行网上共享。

5．加强公共选修课和专业选修课建设。

（四）教学管理

1．组织开展教学督导、期中教学检查、领导听课活动，定期组织召开学生座谈会，完善教学质量监控体系。

2．落实日常教学组织保障部门和单位责任制。

3．制定教材管理规定，改革教材订购办法，实行招标采购。

4．做好规章制度落实与处内文档建设、管理工作。

5．加强语言文字工作，做好迎接上级语言文字工作检查评估的准备工作。

6．加强学籍管理工作。

7．制定处内科室工作规程。

8．协调做好2007届本科毕业生的考研辅导和管理服务工作。

（五）教学改革

1．运行综合教务管理系统，完善选课制，进一步推进学分制改革。

2．积极推进大学英语和计算机教学改革，进一步提升教学质量。

3．进行专业人才培养模式的探索，基本完成本专科课程创新体系的构建，完善人才培养方案。

4．开展教学研究，加强教改立项管理，推进教学改革。

5．评审第二届优秀教学成果奖。

6．加强实践教学，建设实习基地，认真搞好应届毕业生的毕业实习，强化毕业论文（设计）的指导工作。

（六）招生考试工作

1．加大招生宣传力度，提高生源质量和新生报到率，严肃招生工作纪律。

2．规范考试管理，严肃考风考纪；组织检查期末考试试卷。

3．搞好上级组织的英语、计算机考试工作。

各项教学管理工作安排见附表。
三、全院性工作

1．认真配合有关部门开展“重点建设年”活动。

2．积极参加平安处室、平安校园创建与评估活动。

3．积极配合财务检查评估工作。

4．艰苦奋斗，勤俭节约，创建节约型处室。

四、处内其它工作

1．坚持理论学习制度，认真学习思想政治理论、教育理论和管理理论知识，在全处形成浓厚的学习风气，努力提高全员的思想政治素质和业务素质。

2．加强对外交流，请进来、走出去，认真学习兄弟院校的先进经验。

3．加强理想信念和遵纪守法教育，落实廉政建设责任制。

4．加强管理队伍建设，维护班子团结，分工协作，形成合力，确保各项管理工作顺利实施。
5．组织本处人员积极参加文体活动，增强职工身心素质。

附表  2006年教学管理工作安排一览表
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