关于调整部分教学记录本的通知
为进一步完善教学质量监控体系，加强对课堂教学效果的监控，自本学期（2011-2012第一学期）开始对部分教学记录本进行调整，具体情况如下表所示。
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说明如下：
1）听课记录本和批改作业记录本不变，其中听课记录本每位教师1本，批改作业记录本每位教师每门课1本。

2）把指导论文记录本改为记录表，学生每人1份，由学生保管，并于每次接受教师指导时交指导教师填写。论文完成后，此表由学生交院（系）教学秘书处保存。

3）原信息反馈用表合并为信息反馈记录本，结合修订后的教研活动记录本使用。信息反馈记录本内分“教学信息反馈表”和“教学信息反馈汇总表”两种表格，各班教学信息员每月填写一次“汇总表”（分正表和副表），副表由教学秘书转交给相关教研室，各教研室要定期召开教研活动进行反馈，并做好教研活动记录，要求每学期反馈次数不得少于3次，教务处将定期进行检查。每学期末，学生将“汇总表”中的分数和建议上网提交到教学质量监控信息系统中（网址另行通知），提交完成后将信息反馈记录本交院系存留。信息反馈记录本每班每门课1本，教研活动记录本每教研室1本。
4）取消辅导答疑记录本。
