附表：                 2006年教学管理工作安排一览表

	工作内容
	时间安排
	负责人
	责任科室

	迎评促建准备工作
	全年
	郭启连
	质量监控中心

	系级教学工作水平评估
	4月完成方案，5月部署，11月评估
	郭启连
	质量监控中心

	完善课堂教学评价体系
	6月
	郭启连
	质量监控中心

	第二届中青年教师教学竞赛一等奖评选及全院观摩教学活动
	3月
	张  宏
	教学科

	中老年教师教学观摩活动
	4月系部观摩，5月学院观摩
	张  宏
	教学科

	第三届中青年教师教学竞赛活动
	10月系部初赛，11月学院复赛
	张  宏
	教学科

	评审校级教学名师
	申报截止3月底，4月评审
	郭启连张  宏
	教学科

	制定多媒体教学质量标准，开展教育技术培训与课件制作比赛
	5月、11月培训，12月比赛
	王庆洪
	教育技术中心

	评审校级品牌专业、特色专业
	4月
	张  宏
	教学科

	新增本科专业论证申报及评估工作
	各系3月预报专业名称，6月上旬审核申报材料,10月底或11月初接受评估
	张  宏
	教学科

	学士学位授予专业的申报
	申报材料3月报省学位办
	张  宏
	教学科

	精品课程建设
	3月评审校级精品课程；5月检查，推荐参加省精品课程评审；第二此校级精品课程申报截止9月底。
	郭启连

张  宏
	教学科

	精品课程建设资源网上共享
	全年
	王庆洪
	教育技术中心

	公共选修课、专业选修课建设
	全年
	张  宏
	教学科

	教学计划的规范与修订
	3-5月
	张  宏
	教学科

	落实日常教学组织保障系统组成部门和单位责任制
	全年
	郭启连
	教务行政科

	教学督导、领导听课活动
	全年
	郭启连
	质量监控中心

	期中教学检查活动
	上半年4月底开始，下半年与系部教学评估结合
	郭启连赵玉增
	质量监控中心

	学生座谈会
	考研学生5、10月；专升本新生、专科生9月；本专科新生、东校区学生10月
	赵玉增
	教务行政科、质量监控中心

	语言文字工作
	全年
	张  宏
	教学科

	学籍管理工作
	全年
	赵玉增
	学籍管理科

	制定科室工作规程
	5月
	赵玉增
	各科室、中心

	考研辅导和管理服务工作
	5—12月
	赵玉增
	教务行政科

	制定教材管理规定与教材招标采购
	5月
	张  宏
	教材管理中心

	教学规章制度落实与处内教学文档资料建设
	全年
	赵玉增
	各科室、中心

	综合教务管理系统验收、运行
	上半年完成基础信息输入维护工作和人员培训，下半年运行
	赵玉增
	教务行政科、教学科、学籍管理科、质量监控中心、教育技术中心

	选课制与学分制改革
	3月、6月公选课
	赵玉增
	教务行政科

	大学英语、计算机教学改革
	全年。3、4、5月对2004级本科生各组织一次四级模拟考试
	郭启连

赵玉增
	教务行政科

	教学研究与教改立项管理
	全年，6月对已立项课题进行检查
	陈淑萍
	教育教学研究中心

	评审第二届优秀教学成果奖
	申报截止10月底，11月评审
	张  宏

陈淑萍
	教学科、教育教学研究中心

	实习基地建设与毕业实习
	本科生教育实习3月开始
	张  宏
	教学科

	毕业论文（设计）的指导工作
	6月中旬完成
	张  宏
	教学科

	招生工作
	全年
	孙先锋
	招生办公室

	规范考试管理
	3月、9月检查期末考试试卷
	赵玉增
	教务行政科、质量监控中心、

学籍管理科

	上级组织的英语、计算机考试
	按照上级规定的时间组织实施
	郭启连 赵玉增
	质量监控中心、教务行政科

	“重点建设年”活动
	全年
	郭启连
	有关科室
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