关于报送督导工作材料等事项的通知

各教学院部：

上学期，根据《以审核评估要求为标准进一步加强日常教学及管理工作的通知》（教处字[2016]15号）和《泰山学院教学督导工作条例》（泰院政发[2015]15号）文件精神和要求，教学院部根据实际情况开展了各项教学督导检查工作活动。请各院部做好上学期教学督导检查工作总结；安排好本学期督导工作活动计划。 
1.认真总结上学期院部教学督导工作。各院部对上学期开展的审核评估知识学习传达、日常教学管理、听课活动、教学秩序检查、学生座谈会召开、学生信息员工作开展等工作活动进行总结梳理，将上学期院部督导组工作总结送教务处备案。

2.请各院部收集、整理并存档各类档案材料，包含试卷、毕业论文、听课记录本、作业批改记录本、学生教学信息员填写的《教学信息反馈记录本》和教研活动等材料。（各教学院部保存）

3.安排落实院部本学期日常教学督导工作。各院部督导工作小组结合本学期工作计划明确本学期督导工作思路，制定本学期教学督导工作计划，认真履行督导职责，将本学期院部督导工作计划送教务处备案。
4.各教学单位请于10月10日前将本部门上学期督导工作总结和本学期督导工作计划材料送教务处备案，报送材料需纸质版（院部负责人及本部门督导组组长签字）和电子版各一份。 材料送交地点：办公楼教务处A2017，email：gonglihua9@163.com，电话：6711472。
 教务处     
2016年9月28日
