实践教学经费管理使用说明
各二级学院：

为进一步加强实践教学，学校今年的实践教学经费有较大增加，在经费的使用上，根据专业特点和办学实际，从今年开始将实践教学经费拨付到二级学院，由二级学院根据实际情况合理统筹使用实践教学经费。
该项经费只能用于认知实习、课程实习、生产实习、创业实习（或毕业实习）等实践性教学环节,不得挪作他用。每项经费的开支需到教务处实践教学科审批备案。
安排实习前如实填写《泰山学院实践教学经费使用审批表》（见附件一），向教务处提出申请，教务处批准后，即可组织开展实习活动。报销时，将教务处签字盖章的《泰山学院实践教学经费使用审批表》和其它票据一同粘贴好后，持实践教学经费收支本到实践教学科登记备案。

教务处

2015年6月1日
附件一

泰山学院实践教学经费使用审批表

	专   业
	
	班   级
	

	学生人数
	
	指导教师
	

	实习时间
	
	实习地点
	

	实习内容
	

	经费预算
	

	二级学院意见
	                            院长签字：

                              年   月  日

	教务处意见
	实践教学科负责人签字：

年   月  日


	
	处长签字：

                             年   月  日

	实习落实情

况审核意见
	                            教务处（章）

                               年   月  日


本表一式三份，教务处、二级学院各留存一份，报销时粘贴报销单上一份
