教处字[2016]43号

泰山学院关于2016—2017学年

第一学期期中教学检查的通知

各教学院部、南校区管理办公室：

为进一步规范教学管理秩序，加强教学质量监控，提高人才培养质量，根据本学期教学工作实际，学校将在第十周开展期中教学检查工作。具体安排如下：

一、检查内容

1.教学运行情况，包括教学计划的执行情况、教学信息反馈情况、教研活动进行情况等；

2.教师、学生出勤情况及课堂教学秩序（含综合素质课）；

3.实验教学计划执行情况、实验室工作日志、仪器设备使用记录是否齐全、实验报告批改情况、实验室安全情况等；

4.期中考试的进展情况；
5.上学期期末试卷和2016届毕业论文归档情况；
6.顶岗实习和其他实习活动的巡视指导情况；
7.院部督导工作开展情况；
8.教学院部召开各类学生座谈会情况等。
二、检查形式

本次检查主要采取各教学院部自查和学校检查组随机检查的方式进行。学校检查组将根据课程表安排检查教师和学生出勤情况。学校检查组将随机进行检查，不再另行通知。

三、有关要求

1.请各教学院部以审核评估要求为标准进一步加强日常教学及管理工作，严格执行各项教学管理文件，落实好各种教学活动安排，并认真进行自查工作，切实做好常规教学管理，确保教学工作正常运行。

2.请各院部在11月2日前做好自查工作，认真撰写自查报告、填写检查记录表（附件1、2），做好师范类顶岗实习指导教师安排及巡视指导等工作，并于11月3日前将自查报告、检查记录表和师范类顶岗实习巡视安排材料（纸质版）报送至教务处（办公楼A2017房间），电子版发送至gonglihua9@163.com。

附件：

1. 泰山学院常规教学运行检查记录表

2. 泰山学院实验教学检查记录表

2016年10月28日
附件1：

泰山学院常规教学运行检查记录表

教学单位：                     （盖章）   
	常规教学

运    行
	(包括教学计划的执行情况、教研活动情况等)



	期中考试进展情况
	

	试卷和论文归档情况
	

	顶岗实习和其他实习活动巡视指导情况
	

	院部督导工作开展情况
	

	各教学院部座谈会召开情况等
	

	其他
	


（表格不够可加页）

领导签字：                      自查时间：    年    月   日

附件2：

泰山学院实验教学检查记录表

教学单位：                     （盖章）                       
	检查内容
	基本情况及存在问题

	实验教学

计划执行

情    况
	

	实验室工作日志、仪器设备使用记录
	

	实验报告批改情况
	

	实验室安全情况
	

	建议
	


（表格不够可加页）

领导签字：                       自查时间：    年  月  日
