                                            教处字[2005]016号

关于大学英语考试工作安排的通知

各系部：

今年的大学英语四、六级考试和高职高专英语应用能力考试定于6月18日、19日进行，这是大学英语四、六级考试考务工作交接后进行的第一次考试，是我院历年来规模最大、考场最多的一次考试。省教育厅非常重视这次考试工作，山东省高等教育自学考试办公室专门制定了《山东省2005年6月全国大学英语四、六级考试考务管理实施方案》（以下简称《方案》）。为认真贯彻落实《方案》要求，切实做好我院大学英语四、六级考试和高职高专英语应用能力考试工作，经研究决定，采取措施保证本次考试顺利进行，现将有关问题通知如下：

一、指定考区负责人（见附表一），考区负责人提前准备本系教室的门钥匙，并组织人员整理考场。

二、直接分配监考名额到各系部（见附表一），请各系部按分配的名额安排监考人员（不能减少），报名表（见附表二）以电子表格形式填写，于6月14日下午17:00前将报名盘及书面报名表交孙文旗同志。

三、6月18日大学英语四、六级考试和19日上午的高职高专英语应用能力考试，使用综合楼、理工楼的教室作考场，考试期间对两个教学楼实行封闭管理，综合教学楼6月17日16：00—19日12：00、理工楼6月17日16：00—18日12：00期间严禁非考试人员出入，请有关的系部做好调课安排并及时告知师生，通知学生将自己的物品带回宿舍，安排人员打扫教室及环境卫生。
四、6月17日下午15:00在国际交流中心学术报告厅召开监考人员培训会议，会后安排考场，请各系部通知监考教师按时参加培训会议。

五、请各系通知报名参加考试的学生做好考试准备工作，教育学生认真遵守考试纪律，做文明考生，杜绝违纪作弊现象。

请各系部按通知要求做好各项准备工作。

附表一：考区负责人和各系部监考员名额
附表二：监考人员报名表
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附表一：   考区负责人和各系部监考员名额

	系部
	考  区

负责人
	四

级

名

额
	六

级

名

额
	高

职

高

专

名

额
	系部
	四级

名额
	六级

名额
	高职高

专名额

	经济管理系
	苏福民
	8
	2
	6
	中文系
	20
	2
	6

	历史系
	周晓冀
	10
	2
	6
	外语系
	15
	2
	6

	旅游与资源环境系
	王  乐
	10
	2
	6
	教育系
	22
	2
	6

	政法系
	李  鹏
	15
	2
	6
	化学系
	10
	2
	6

	物理与电子科学系
	张  峰
	20
	2
	6
	生物科学

与技术系
	3
	2
	2

	数学与系统科学系
	李树全
	15
	2
	6
	材料与化学工程系
	5
	2
	2

	信息科学技术系
	
	22
	2
	6
	应用科学技术系
	10
	2
	6

	音乐系
	
	2
	2
	2
	大学外语教学部
	20
	2
	6

	体育科学系
	
	16
	2
	6
	广播电视大学教学部
	10
	2
	0

	美术系
	
	3
	2
	2
	
	
	
	


附表二：  监考人员报名表（系部：            ）

	序号
	大学英语四级考试
（6月18日上午）
	大学英语六级考试
	高职高专英语考试
（6月19日上午）

	
	
	（6月18日下午）
	

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
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