教处字[2005]001号

关于印发《期末考试巡视记录表》的通知

各系，期末考试各巡视组：

为端正考风，促进教风、学风和校风建设，进一步加强考试管理，加大期末考试巡查力度，根据《泰山学院关于考试工作的有关规定》（泰院政发[2003]94号）和《关于期末考试安排的通知》（教处字[2004]036号）精神，我处印发《期末考试巡视记录表》。

请各系加强考试管理，认真组织好本次期末考试工作。

请期末考试各巡视组认真填写此表。

附件：关于期末考试安排的通知
二○○五年一月十三日

期末考试巡视记录表
	考场所在位置
	
	考场所属的系
	

	考试科目
	
	考试专业
	

	考试班级
	
	考生人数
	

	考试时间
	
	监考员姓名
	

	命题人或单位
	
	试题情况

(页数、份量)
	

	巡视员记录（包括考场布置、监考员履行职责、考试纪律和学生交卷等情况）

	巡视员检查时间
	
	备  注

	考场内外卫生情况
	
	

	考场座位安排情况
	
	

	考号张贴情况
	
	

	是否在黑板上写上考试科目
	
	

	是否在黑板上写上考试时间
	
	

	是否在黑板上写上监考员姓名
	
	

	监考人员是否佩带监考证件
	
	

	监考人员履行职责情况
	
	

	考场秩序和考生违纪作弊记录
	
	

	考试进行一半时间后交卷人数
	
	

	考试时间终了时试卷完成情况
	
	

	试卷装订情况
	
	

	总体评价（优秀、良好、一般、差）
	
	

	巡视员的意见与建议
	
	


巡视员签名：                           年   月   日

PAGE  
1

