                                                教处字[2006]010号

关于对2005—2006学年第一学期

期末考试试卷进行检查的通知

各系、大学外语教学部：

为落实学院第一次教学工作会议和2006年教学会议精神，进一步规范考试管理，定于近期对2005—2006学年第一学期期末考试试卷进行检查，现将有关事宜通知如下：

一、目的要求

通过对试卷的抽查，检查各项考试管理措施的落实情况，查找存在的问题和不足，规范提高考试管理水平，为迎接教育部本科教学工作水平评估作准备。

二、时间安排

此次试卷检查时间自2006年3月13日至24日（具体见日程安排表）。

三、方法步骤

本次试卷检查分三个阶段进行：第一阶段系部自查（3月13日至14日），各系部写出试卷自查报告；第二阶段学院组织检查（自3月15日至19日），主要采取查看试卷整档情况、随机抽查课程试卷卷面情况等方法；第三阶段汇总通报（3月20日至24日）。

四、标准依据

1、《泰山学院关于考试工作的有关规定》；

2、教务处《关于2005—2006学年第一学期期末考试安排的通知》；

3、《2005年期末考试流程及要求》。

五、检查内容

1、命题是否符合要求（覆盖面、题量、难易度、题型等）；

2、考场安排表、记录是否齐全；

3、评阅试卷情况（是否流水作业、集体阅卷、签名是否完整、改动是否符合要求、统分复核是否正确等）；

4、考试各流程记录材料填写是否完整、规范（主要包括试题申报表、试题评价表、考场记录、阅卷记录、试卷分析表、考试流程登记表、试题印制申请单等）；

5、试卷整档是否美观、规范、材料是否齐全等。

六、附件

1、系部试卷自查报告（样式）

2、试卷检查日程安排表

3、试卷检查情况总结（样式）

                                   二○○六年三月十日

附件一：  2005—2006学年第一学期系部试卷自查报告

系部：                                         年   月   日
	命题情况
	

	考场安排
	

	评阅试卷
	

	试卷整档
	

	存在问题
	

	改进建议
	

	备注
	


附件二：  2005—2006学年第一学期试卷检查日程安排表

2006年3月10日

	时间

系部

人员
	3月15日

上午
	3月15日

下午
	3月16日

上午
	3月16日

下午
	3月17日

上午
	备注

	张兆勋 李子让

陈淑萍 刘睿智

刘  平
	大学外语教学部
	中文系
	外语系
	材料与化学工程系
	应用科学技术系
	汇总检查情况（时间待定）

	田洪睦 张同夫

杨永慎 孙文旗

康晓慧
	政法系
	体育科学系
	美术系
	音乐系
	
	

	姜凤恩 郭化文

张  宏 崔宝慧

门志梅 
	数学与系统科学系
	信息科学技术系
	物理与电子系
	化学系
	教育系
	

	李  矩 赵兴乐

赵玉增 裴立振
	生物科学与技术系
	经济管理系
	历史系
	旅游与管理系
	
	


附件三： 2005—2006学年第一学期试卷检查情况总结

系部：                                         年   月   日
	命题情况
	

	考场安排
	

	评阅试卷
	

	试卷整档
	

	存在问题
	

	总体评价
	优秀
	
	良好
	
	一般
	
	较差
	
	差
	

	检查人员
	                                                  2006年3月   日

	备注
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