教处字[2009]8号
关于2008—2009学年第二学期

期初教学检查的通知
各院系（部）：

为加强教学管理，进一步完善教学检查制度，保证新学期教学工作规范运行，拟于3月11日至20日对各教学单位进行期初教学检查，具体安排如下：
一、检查内容

1、本学期课程开设情况。
2、本学期教学进度计划表的拟定和审批情况。
3、上学期课堂教学信息反馈情况。

4、上学期教研室活动计划执行情况，本学期教研室教研活动计划制定情况。
5、了解上学期试卷的批阅情况。

二、检查形式
检查采取各教学单位自查与检查组抽查相结合的方式进行，各系院（部）结合自查情况填写期初教学检查自查登记表，教务
处检查组结合期初教学检查自查登记表的内容对各教学单位进行教学检查。
三、检查时间

3月11日至20日，到各教学单位具体时间另行通知。
四、具体要求

请各系院（部）严格执行各项教学管理文件，规范教学秩序，提高教学质量，切实做好常规教学管理，确保新学期教学工作正常运行，同时为教学评建工作奠定基础。请各教学单位将电子版“期初教学检查自查登记表”于3月12日前发至dcgao@163.com。
二〇〇九年三月六日

泰山学院期初教学检查自查登记表

200__－200__学年 第___学期
院系（部）：                                年   月   日
	项目
	内          容

	情况

教师
	在编教师____名，主讲教师___名；本学期承担教学任务的主讲教师＿＿名，其中教授、副教授____名，占主讲教师的比例为____%。

	情况

教材
	使用21世纪系列教材的课程        门，使用统编教材的课程        门，使用自编教材的课程        门，没有教材的课程        门。

	方案

培养
	共有____个本科专业,本学期本科人才培养方案计划开出课程____门，实际开出课程____门，未开出____门，新增课程_____门。未开出（或新增）课程的原因：

	进度
教学
	应收教学进度表＿＿份，已审核通过＿＿＿份。

	活动

教研
	共设___个教研室；已有____个教研室制定本学期教研活动计划。

	学反馈
课堂教
	

	阅情况
试卷批
	


负责人：                                 填表人：
期初教学检查记录表（检查组用）

20   —20    学年第    学期
	项目
	内   容

	方案

培养
	抽查专业名称：                            年级：

计划开出课程_____门，其中专业基础课_____门，专业主干课_____门，公共基础_____门，专业拓展课_____门；

未开出课程______门，其中专业基础课_____门，专业主干课_____门，公共基础课_____门，专业拓展课_____门；
未开出课程课_________门，课程名称：​​​________________________ 

___________________________________________________________；

新加课程_________门，课程名称：​​​____________________________ 

___________________________________________________________；

课程调整申请书：有（无）

	进度

教学
	应收_____份，实收____份，学时安排是否合理，审批手续是否完备。
问题与建议：

	活动

教研
	问题与建议；

	信息反馈

课堂教学
	问题与建议：

	情况

试卷
	问题与建议：


检查组成员签字：                                          年  月   日
期初教学检查要求
1、本学期课程开设情况。

教学单位提供被抽查专业的人才培养方案及本学期课程总表。检查组认真比对培养方案和课表，如发现所开课程未按人才培养方案执行，被查院系（部）应提供经教务处批准的“调整教学计划申请书”。
2、教学进度计划表。

各教学单位提供本学期任课教师名单及所授课程，检查组随机抽取5人，检查其课程进度安排及审批手续是否科学、规范。

3、课堂教学信息反馈。

    检查组任意抽取一位教师的“教学信息反馈卡”和“教学信息反馈卡汇总表”，并查看“泰山学院课堂教学信息反馈记录本”。
4、教研室活动计划。

教学单位提供各教研室依据《泰山学院教研室工作条例》拟定的本学期活动计划和上学期教研活动记录。

5、上学期试卷。

检查组抽查上学期试卷。

