教处字[2012]12号
关于2011—2012学年第二学期

期初教学检查的通知

各院部及南校区管理委员会：

为规范教学管理，提高教学质量，保证院部教学工作规范运行，全力迎接教育部本科教学工作合格评估，根据学校教学工作实际，拟于3月22日至31日与教学质量监控中心、实验教学管理中心联合进行期初教学检查，具体安排如下： 
一、检查内容

1．院系调整后教学运行情况：包括人才培养方案的执行、教学管理人员的到岗到位、师生的上课、教学进度计划表的执行、教室的使用等情况。
2．本年度教学工作打算。

3．上学期试卷批改、整档情况，本学期补考情况。
4．本学期教研室教研活动计划制定情况。
5．各院部教学质量保障体系建设基本情况。
6．上学期实验教学日常数据信息的规范、完善与存档情况。
7．本学期实验教学的准备及运行情况：包括实验室的安全检查情况、实验仪器设备的检修检查情况、实验教学资料（实验教学大纲、实验指导书）的完成情况、实验课程表落实情况、实验室工作日志等。
二、检查形式
1.本次检查采取各院部自查与学校检查相结合的方式进行。

2.本次检查将对上学期试卷整档情况进行抽查，请各院（部）将试卷收齐并进行整档。 

3.学校检查的具体时间另行通知，请各院部提前准备好相关检查材料。
三、上交材料

1. 请各院部在自查的基础上撰写本单位的自查报告（含实验教学），并填写《教学检查登记表》及《实验教学检查登记表》（见附件），并于3月29日前将电子版发至tsuwjg@163.com和tsuliu@126.com。另外，纸质版《自查报告》（2份）和《实验教学检查登记表》及《教学检查登记表》（各5份），在检查时交给检查人员。

2、各课程实验大纲，上学期实验教学进度表、实验教学计划表、实验室工作人员一览表、实验室（语音室）利用情况一览表、实验教材（指导书）统计表，实验课开出情况统计表、实验室开放情况一览表、实验室开放成果及获奖情况一览表，本学期实验课程表、实验教学计划表。以上材料纸质和电子版各一份，于3月29日前将纸质材料交至实验教学管理中心，地点：理工楼A1021房间，联系人：刘雷，联系电话：6716583，电子版发至tsuliu@126.com。

3、电子文档命名要求：XXX学院（部）XXX表、XXX学院（部）XXX课程实验大纲、XXX学院（部）XXX自查报告。

四、有关要求

请各院部严格执行各项教学管理文件，规范教学秩序，切实做好常规教学管理，确保新学期教学工作正常运行。
二〇一二年三月二十二日

附件：

2011-2012学年第二学期期初教学检查登记表
院（部）：                                 20  年   月   日
	项目
	内          容

	人才培养方案执  行

情  况
	本学期共有    个本科专业，    个专科专业，其中本科计划开设    门课程，实际开设    门课程；专科计划开设    门课程，实际开设    门课程。计划课程未能如期开设的原因：



	教  学

运  行

情  况
	教学管理人员是（否）到岗到位，师生是（否）按时上课，是（否）按照教学进度计划表授课，教室是（否）满足教学需求。
教学运行过程中存在的主要问题有：


	本年度教学工作打算
	可附页阐述本学年教学重点工作。

	试  卷

整  档
情  况
	上学期本科专业共有    门课程的试卷需要整档，是（否）装订完成，试卷整档过程中存在的主要问题有：


	补考进展情况
	上学期期末考试补考是（否）正常开展？公共课考试是（否）在学校规定时间内组织考试？补考工作中存在的主要问题有：


	教研活动计划
	共有     个教研室，分别是：
教研室主要活动计划有：（可附页）


	南校区教学运行情况
	南校区共有     个专业，有    名教师在南校区上课，上课教师是（否）能按时上下课？教学中存在的主要问题有：


	教学质量保障体系建设基本情    况
	    


备注：该表可附页，在检查时请准备多份，确保检查人员每人1份，南校区请选择有关内容填写。
检查人员签名：
2011-2012学年第二学期期初实验教学检查登记表
院（部）：                                 20  年  月   日

	项目
	内          容

	课程开设情况
	本单位应开实验课程门数   ，（其中独立设课    门），实开实验课程门数    （未开设的注明理由），实验课程开出率是     ；应开实验项目个数    ，已开实验项目个数   ，（其中综合性、设计性实验个数    ），实验项目开出率是       。

	实验教学运行情况
	实验教学运行情况（包括教师备课、实验准备、学生上课、实验报告批改、教学资料记录等方面的情况）：



	仪器设备使用情况
	仪器设备（特别是大型仪器设备）的利用、记录、维修等方面的情况：

	实验室安全卫生情况
	实验室安全、卫生方面采取的措施：

	对实验教学方面的建议与意见
	


备注：该表可附页，在检查时请准备多份，确保检查人员每人1份，南校区请选择有关内容填写。
检查人员签名：
2

